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REGULAMENTO DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA - NPJ DO CURSO DE

DIREITO DA FACULDADE DE SAO PAULO

Art. 1°. Este regulamento disciplina as atividades do Nucleo de Pratica Juridica (NPJ), 6rgdo

vinculado ao Curso de Direito da Faculdade de Sdo Paulo.

Art. 2°. O Nucleo de Pratica Juridica tem por fungdes:

L.

II.

I1I.

IV.

VL

VIL
VIIIL.

Viabilizar o cumprimento de atividades de estagio relativo a disciplina "Estagio
Supervisionado I, II, [Tl e IV";

Promover apoio técnico e administrativo a cursos e eventos de natureza
juridica desenvolvidos na Faculdade de Sao Paulo;

Avaliar, por intermédio de advogados orientadores, as atividades praticas
desenvolvidas pelos alunos;

Atender a populacao carente, no ambito de sua competéncia, por meio do
Nucleo de Pratica Juridica;

Desenvolver projetos de extensdo juridica;

Promover a celebracdo de convénios com oOrgdos publicos ou entidades
privadas, a fim de proporcionar vagas de estdgio aos alunos do Curso de
Direito;

Apoiar as atividades desenvolvidas pelo Estagio Profissional de Advocacia;
Orientar e fiscalizar as atividades desenvolvidas junto ao Nucleo de Pratica

Juridica.

Art. 3° O Nucleo de Pratica Juridica, para atingir suas finalidades, contard com a participagao

de:

L.

Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica;

II. Supervisor de Estagios;

II1. Supervisor de Atividades Complementares;

IV. Advogados-Orientadores;

V. Estagiarios;

VI. Voluntarios.
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Art. 4°. O NPJ sera coordenado por um professor do Curso de Direito da Faculdade de Sao

Paulo, designado pela Coordenagdo do Curso, competindo-lhe:

I-

I -

II -
IV -

Orientar, supervisionar e expedir normas relativas as atividades desenvolvidas pelo
NPJ;

Encaminhar relatérios periddicos das atividades desenvolvidas para a Coordenacao
do Curso;

Emitir certiddes e declaragdes referentes as atividades do Estagio interno;

Praticar outras atividades inerentes as competéncias materiais do NPJ.

Art. 5°. Compete ao Supervisor de Estagios, designado pelo Coordenador de Curso:

I-

IT -
III -

IV -

VI -

VII -

VIII -

IX -
X -

Opinar em todas as questdes relativas as atividades do estdgio curricular
supervisionado;

Acompanhar o desenvolvimento do estagio supervisionado;

Receber e avaliar os relatorios de estdgio externo e demais documentos
comprobatdrios do estagio externo;

Acompanhar o desenvolvimento dos estagios em Orgdos ou instituigdes
conveniadas;

Acompanhar o cumprimento das visitas técnicas integrantes do estagio, conforme
Portaria da Coordenac¢ao de Curso.

Baixar normas complementares, de comum acordo com o Coordenador do Curso,
para a entrega e apresentacao da documentagao de estdgio externo, bem como para
selecdo de estagiarios para orgaos e entidades conveniadas;

Remeter ao Coordenador do Curso, para ser submetido ao Colegiado de Curso,
relatorio semestral de suas atividades;

Remeter a Secretaria Académica informagdes referentes aos estagios
supervisionados cumpridos (internos e externos) e respectiva carga horaria
computada, para registro no historico escolar de cada aluno, apds o cumprimento
da carga prevista.

Decidir sobre as diretrizes relacionadas a formatacao dos textos juridicos.

As demais atribui¢gdes que forem pertinentes ao seu cargo.
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Art. 6°. Compete ao Supervisor de Atividades Complementares, designado pelo Coordenador
de Curso:
I- Ajustar as Atividades Complementares de cada aluno, conforme planos e ou
propostas que lhe forem apresentados;

IT - Exigir e aprovar a documentagao comprobatdria pertinente;

IIT - Controlar e lancar as atividades cumpridas na ficha individual de cada aluno;

IV - Remeter ao Coordenador do Curso, para ser submetido ao Colegiado de Curso,
relatorio semestral de suas atividades;

V - Remeter a Secretaria Académica informacgdes referentes ao tipo de Atividade
Complementar e respectiva carga hordria computada, para registro no historico
escolar de cada aluno, apds o cumprimento da carga prevista;

VI - Baixar normas complementares, de comum acordo com o Coordenador do Curso,
para cada tipo de atividade, especificando a exigéncia de certificados de frequéncia
e ou de participacdo, notas obtidas, carga horaria, relatorios de desempenho
autenticados, relatorios individuais circunstanciados, além de outros instrumentos
comprobatdrios idoneos;

VII - Atribuir as horas das Atividades Complementares de cada aluno, conforme os
tipos e limites previstos neste Regulamento, mediante andlise das atividades
respectivas e da importdncia da mesma dentro da matriz curricular do Curso de
Direito;

VIII - As demais atribui¢des que forem pertinentes ao seu cargo.

Art. 7°. Compete ao Advogado-Orientador:
I- Praticar atos inerentes ao Servigo de Assisténcia Judicidria, segundo regulamento
proprio;
IT- Orientar e supervisionar as atividades decorrentes do Estadgio Curricular
Supervisionado interno;

IIT - Auxiliar e supervisionar as demais atividades desenvolvidas pelo NPJ.

Art. 8°. Compete aos estagiarios:
I - Cumprir a carga hordaria estabelecida no termo de compromisso;

IT- Atender aos assistidos vinculados ao servico de assisténcia judiciaria;
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IIT - Apresentar relatorio de atividades desenvolvidas, quando solicitado;

IV - Redigir e assinar peti¢des, juntamente com o advogado-orientador do estagio;
V - Comparecer ao estagio devidamente trajado segundo a tradi¢do forense;

VI- Observar os devidos mandamentos éticos da atividade que desenvolve;

VII - Observar outras disposicoes do NPJ.

Paragrafo Unico: Qualquer aluno do Curso de Direito podera participar das atividades
desenvolvidas no NPJ, como ouvinte, sem qualquer vinculo, fora de seu horario escolar,

mediante autorizacao da Coordenagao do NPJ.

Art. 9°. O Nucleo de Pratica Juridica observara as diretrizes estabelecidas pela Coordenacao

do Curso de Direito.

Paragrafo unico. Os casos omissos deste Regulamento serdo resolvidos pelo Coordenador do
Nucleo de Pratica Juridica, segundo as diretrizes estabelecidas pela Coordena¢do do Curso de

Direito e Colegiado de Curso.

Art. 10. Este regulamento entrard em vigor apds a devida aprovacao pelo Colegiado de

Curso.

REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 1°. Este regulamento disciplina as atividades do “Estagio Curricular Supervisionado”,

disciplina contida na matriz curricular do Curso de Direito.

Art. 2°. O Estagio Curricular Supervisionado constitui disciplina inserida na matriz curricular
do Curso de Direito que exige a pratica de atividade juridica real, desenvolvida,
obrigatoriamente, pelos alunos matriculados nos 7°, 8°, 9° e 10° periodos.

§ 1° A atividade de pratica real sera desenvolvida no NPJ, observando-se a carga horaria total
de, no minimo, 300 (trezentas) horas, de modo que o cumprimento pode se dar nos 7°, 8°, 9°

ou 10° periodos.
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§ 2° A atividade de pratica real pode ser exercida, ainda, por intermédio de programas de
extensdo, oOrgdos publicos, escritorios de advocacia e entidade paraestatais, certo que o
aproveitamento da carga horéria sera aferido mediante visita orientada, com elaboragdo do

respectivo relatorio.

§ 3° A atividade de pratica real serd acompanhada pelo supervisor de Estagio Curricular
Supervisionado e, quando for o caso, pelos advogados orientadores vinculados ao Nucleo de

Pratica Juridica, sob orientagao do Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica.

§ 4°. As auséncias ndo estdo sujeitas ao processo de compensagao de faltas mediante trabalho,
previsto no Regimento Geral, devendo o aluno cumprir as horas quando do seu retorno as

atividades académicas.

Art. 3° Constituem atividades de pratica real vinculadas ao Estagio Curricular
Supervisionado:
I.  Formagdo de processos, com redacdo de pecas forenses, por meio de estudos de
casos concretos;
II. Andlise sobre normas de organizagdo judiciaria, estatutos da Advocacia,
Magistratura e Ministério Publico e respectivos codigos de ética profissional;
III. Treinamento de técnicas de negociagao coletiva, conciliagdo e arbitragem;

IV. Outras atividades praticas inerentes ao estagio.

Art. 4°. Competird ao Supervisor do Estadgio Curricular Supervisionado:
I. Opinar em todas as questdes relativas as atividades do estagio curricular
supervisionado;

II. Decidir sobre as diretrizes relacionadas a formatagao dos textos juridicos.

Art. 5° Sao considerados estagiarios, para fins do Estagio Curricular Supervisionado, todos
os alunos matriculados no 7°, 8°, 9° e 10° periodos que desenvolvam atividades juridicas

vinculadas ao Nucleo de Pratica Juridica ou a escritdrio ou intui¢ao conveniada.
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Art. 6°. Compete aos estagiarios do Nucleo de Pratica Juridica:

L. Realizar as pesquisas pertinentes a matéria;

II.  Cumprir a carga hordria e o conteudo programatico e os plantdes estabelecidos
pelo Nucleo;

III. Atender, no Servico de Assisténcia Judiciaria, os assistidos que lhe forem
encaminhados;

IV.  Entregar, ao advogado orientador, relatorio descritivo das atividades realizadas
durante o periodo respectivo;

V. Redigir e assinar as peti¢gdes, juntamente com o advogado orientador de estagio,
de todos os processos nos quais participar;

VI. Comparecer ao estdgio em trajes forenses;

VII. Agir de acordo com a ética profissional e zelar pelo bom nome do Nucleo de
Pratica Juridica do Faculdade de Sao Paulo;

VIII. Apresentar os relatorios das disciplinas de Estagio Curricular Supervisionado
aos advogados orientadores do estagio;

IX. Cumprir este regulamento e as demais determinacdes legais referentes ao

Estagio Supervisionado.

Art. 7°. O controle da frequéncia dos alunos estagiarios serd da competéncia do advogado
orientador.
Paragrafo unico. Compete ao Nucleo de Pratica Juridica e ao Supervisor do Estagio

estabelecer a forma de controle de frequéncia do estagio desenvolvido.

Art. 8°. A avaliagdo das atividades do aluno sera efetuada levando em consideracao todas as
atividades por ele desenvolvidas no Estagio Curricular Supervisionado.

§ 1°. O aluno devera manter consigo, até a aprovacao final no estagio, pastas contendo copias
dos relatorios das atividades cumpridas e anotadas com avaliagao.

§ 2°. Considera-se aprovado na disciplina o aluno estagiario que obtiver o conceito final 7 ou
superior e o minimo de 75% de frequéncia.

§ 3° A avaliagdo ¢ composta por parecer do advogado orientador acerca da atuagdo de cada
aluno estagiario na elaboracdo de petigdes, atendimento ao assistido, pontualidade,

assiduidade, além de avaliacdo escrita no final do semestre.
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Art. 9. O Estagio Curricular Supervisionado observara as diretrizes estabelecidas pela
Coordenagdo do Curso de Direito.
Paragrafo unico. Os casos omissos deste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenagao do

Curso de Direito.

Art. 10. Este regulamento entrard em vigor apos a devida aprovacdo pelo Colegiado de

Curso.

REGULAMENTO DO SERVICO DE ASSISTENCIA JUDICIARIA — SAJ E
ESCRITORIO EXPERIMENTAL

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento disciplina as atividades do Servigo de Assisténcia Juridica-
SAJ, que visa oferecer um aprendizado pratico ao académico de Direito, e prestar servigos
gratuitos a comunidade carente, através da realizagdo dos estagios curriculares do Curso de

Direito.

CAPITULO I
DO SERVICO DE ASSISTENCIA JURIDICA-SAJ

Art. 2° O Servigo de Assisténcia Juridica - SAJ, 6rgao vinculado ao Curso de Direito, €
integrado pelo Estagio Juridico e pelo Servigo Judiciario e serd constituido das atividades de

Pratica de Escritdrio e Pratica Forense.

Art. 3° O Servigo de Assisténcia Juridica - SAJ sera coordenado, supervisionado e orientado
por professores indicados pelo Coordenador do Curso de Direito e/ou Coordenador do SAJ,

com anuéncia do Diretor Académico da respectiva Unidade.

Art. 4° O Servigo de Assisténcia Juridica - SAJ ¢ formado pelo coordenador, professores

orientadores, empregados administrativos, assistentes sociais € alunos monitores bolsistas,
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além dos alunos que estiverem cumprindo os programas dos estagios curriculares do Curso de

Direito.

Art. 5° O estagio curricular do Curso de Direito, integrando o curriculo pleno em consonancia

com os termos regulamentares, constara de 300 horas obrigatérias de atividades

essencialmente praticas, articulando com as disciplinas tedéricas e profissionalizantes,

constantes do curriculo e com as diversas profissdes contempladas na area juridica.

Art. 6° O estagio ocorrera em diferentes contextos, privilegiando contato do académico com

diversas dimensoes da realidade social, educacional, assistencial e juridica.

Art. 7° O estagio, em todas as suas varidveis, objetiva:

I-

II-

propiciar ao corpo discente formacdo pratica vinculada aos eixos de formacao
fundamental e profissional do curso, por meio de treinamento das atividades
profissionais pertinentes ao exercicio da advocacia, da magistratura, do
ministério publico e das demais profissoes juridicas;

ressaltar o comportamento ético como compromisso basico, contribuindo para o
amadurecimento pessoal e profissional do académico, propiciando-lhe
oportunidades diversas para que experimente realidades e avalie expectativas

que a sociedade tem em relagdo a sua futura agdo profissional.

Art. 8° E por meio do Servico de Assisténcia Juridica do Curso de Direito que se estabelecera

o elo entre a teoria e a pratica.

Art. 9° O SAJ ¢ composto por:

L.

Professor-Coordenador do Servigo de Assisténcia Juridica;

II. Professores-Orientadores das disciplinas de Pratica Real;

III. Advogado responsavel pelas diligéncias externas juntos aos oOrgdos do Poder

Judiciario;

I'V. Secretarias do Servico de Assisténcia Juridica; V- Monitores bolsistas

V. Estagiarios do SAJ.
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Paragrafo Unico - O Professor-Coordenador serd o advogado com a mais antiga inscri¢ao
nos quadros da Ordem dos Advogados do Brasil, secdo Sao Paulo, salvo rentincia expressa e
por escrito a esta atribuicdo, quando, entdo, a fun¢do serd destinada a Coordenagdo do Curso

de Direito.

Art. 10 O Servico de Assisténcia Juridica reunir-se-a ordinariamente na primeira quinzena de
cada semestre letivo, para organizar o programa do semestre e na tltima quinzena do semestre
letivo para elaborar o relatorio; e, extraordinariamente, sempre que convocado pelo

Professor-Coordenador.

Art. 11 Todos os atendimentos serdo previamente agendados por telefone, independente da

area de conhecimento juridico.

Art. 12 Somente serdo aceitos procedimentos da Comarca de Sao Paulo/SP.

Art. 13 As procuragdes deverdo ser conjuntas entre todos os professores-orientadores e

advogados do SAJ, a fim de facilitar o tramite das agdes.

Art. 14 Aos estagiarios sera outorgado substabelecimento com reserva de poderes.

Art. 15 Todos os estagiarios devem ser inscritos na SP/SP, salvo aqueles legalmente

incompativeis, nos termos do Estatuto da Advocacia e Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 16 A Pratica Real no Escritério-Modelo do Servico de Assisténcia Juridica destina-se

exclusivamente ao aluno regularmente matriculado e inscrito na disciplina correspondente.

Secao I

Da Competéncia do Coordenador

Art. 17 Compete ao Professor Coordenador:
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I — Coordenar o Servigo de Assisténcia Juridica - SAJ, conforme o presente
Regulamento Interno;

II — Orientar e supervisionar as atividades do Servigo de Assisténcia Juridica -
SAJ, conforme o presente Regulamento Interno;

I — acompanhar, com os demais professores e advogados, as atividades praticas,
simuladas ou reais, desenvolvidas pelos académicos do Curso de Direito;

v — assinar as correspondéncias, declaragdes, referentes as atividades do Estagio;
emitir resolugdes e Comunicagdes Internas, inerentes ao necessario desempenho do cargo;

\Y — propor modificacdes no Regulamento Interno ao Coordenador do Curso;

VI — deliberar sobre modificagdes nos diversos formuldrios e programas utilizados
no Estagio de Pratica de Escritério e Pratica Forense;

VII  — elaborar semestralmente proposta de distribui¢do das atividades atinentes ao
Estagio e Servico de Assisténcia Judiciaria dos professores, encaminhando-a ao Coordenador
do Curso;

VIII - aprovar projetos de trabalho interdisciplinar a serem desenvolvidos
conjuntamente com outros cursos da Institui¢ao;

IX — supervisionar escala de horario dos estagiarios junto ao SAJ;

X — eclaborar a escala de horario dos empregados lotados no Servico de
Assisténcia Juridica - SAJ;

XI — propor a Coordenacdo do Curso de Direito a realizacdo de projetos de
extensdo juridica, envolvendo os académicos, diretamente ou em convénio com entidades
publicas ou privadas, incluindo prestagdo de servigos e assessoria juridica a entidades

comunitérias, através de atuacdo em unidade movel junto as comunidades;

XII - inspecionar e avaliar como estdo sendo desenvolvidas as atividades externas
do estagio;
XIII  — apresentar anualmente, ao Coordenador do Curso, relatorio das atividades

inerentes ao Servico de Assisténcia Juridica - SAJ ¢ Assisténcia Judiciaria;

X — elaborar, para andlise e deliberacdo da Coordenag¢do do Curso de Direito,
propostas de projetos alternativos de estagio e modificagdes da pauta de pesquisas, seminarios
e trabalhos simulados da pratica juridica simulada.

XI — convocar, extraordinariamente, reunido com os membros do Nucleo, além

das ordindrias previamente estabelecidas;
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XII - deliberar sobre assuntos pertinentes as diversas atividades de estagio, sempre
que isso lhe for solicitado;
XIII - tomar, em primeira instancia, todas as decisdes e medidas necessarias ao

efetivo cumprimento deste Regimento.

Paragrafo Unico — Incumbe ainda investigar, contatar, apresentar projetos, propor celebragao
de convénios com instituicdes publicas ou privadas, sempre que entender conveniente e
necessario, objetivando um atendimento mais completo e interdisciplinar a clientela, cabendo

a Supervisao do SAJ a aprovagao final das propostas, com o aval da Coordenagao do Curso.

Secao 11

Dos Professores Orientadores e Advogados

Art. 18 Considerar-se-a professor orientador das atividades do Servigo de Assisténcia Juridica
o profissional habilitado, devidamente credenciado ou autorizado para o exercicio do
magistério nas disciplinas especificas da area do direito, competindo-lhe, especialmente:

I — orientar, supervisionar e avaliar as pesquisas, semindrios e trabalhos
simulados ou reais das equipes de estagios sob sua responsabilidade;

II — efetuar controle de frequéncia;

I — assinar, juntamente com os estagiarios pertencentes as equipes pelas quais for
responsavel as peti¢cdes e demais manifestagcdes encaminhadas ao Poder Judiciario, através do

Servigo de Assisténcia Judiciaria;

v — participar das Audiéncias, sempre que possivel acompanhado pelos
estagiarios;
\Y — cumprir as intimagdes que forem efetuadas nos processos sob sua

responsabilidade; VI — elaborar Plano de Atividade e relatar os resultados que compordo o
Relatorio Final do Nucleo;

VII  — desempenhar todas as demais atribui¢des decorrentes da fungao;

VIII - zelar pelo bom estado e preservacao das instalagdes, do acervo instrumental
e bibliografico sob a responsabilidade do Nucleo.

IX — assinar peticdo inicial, contestacdo, recurso e as demais pegas processuais e

documentos necessarios ao exercicio da advocacia, relativos aos casos confiados ao SAJ;
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X — acompanhar os estagiarios as audiéncias e sessoes de julgamento das acdes
patrocinadas pelo SAJ, na impossibilidade de comparecimento do Advogado;

XI — conferir controle de frequéncia dos estagiarios no SAJ;

Art. 19 O Advogado sera responsavel por todas as diligéncias externas junto aos 6rgaos do
Poder Judiciario e Poder Executivo, dentre elas protocolos, cargas, despachos pessoais,
comparecimento em Audiéncias e Sessdes de Julgamento, sendo-lhe vedado a orientacdo de

estagiarios.

Art. 20 Os professores-orientadores ¢ advogados deverao elaborar escala de férias, sob o
comando do professor-coordenador, de forma a manter o servigo em funcionamento, inclusive
nos meses de janeiro, julho e dezembro, respeitadas a legislacao trabalhista e convengao de

trabalho em vigor.

Secao 111

Dos Empregados Técnicos Administrativos e monitores bolsistas

Art. 21 Compete aos empregados técnico-administrativos € monitores bolsistas do Servigo de
Assisténcia Juridica tarefa de auxiliar os professores-orientadores do estagio, bem como
auxiliar os estagiarios no desempenho de suas atividades.

Paragrafo Unico — Os monitores bolsistas serdo selecionados por meio de prova seletiva,
dentre académicos que ja tenham desenvolvido pelo menos cinquenta por cento das atividades

do Curso de Direito.

Art. 22 Compete a Empregados e Monitores bolsistas acompanhamento técnico do servigo de
triagem da clientela do SAJ, bem como a intervencao especializada em situacdes de fato nas
quais seja necessario um atendimento social.

Paragrafo Primeiro — Os monitores deverdo estar devidamente inscritos na Seccional
Mineira da OAB e escolhidos em processo seletivo especifico, nos termos de edital divulgado

pela Coordenagdo do Curso de Direito da Faculdade de Sao Paulo.
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Paragrafo Segundo — As obrigacdes e eventuais bolsas de monitoria a serem conferidas aos
monitores seguem as normas administrativas quanto a matéria, como também estdo obrigados
a cumprir as determinagdes conferidas aos estagidrios, contidas neste Regimento.

Paragrafo Terceiro - Os monitores alocados no Escritério-Modelo serdo vinculados aos
professores-orientadores, devendo realizar todas as atribuigdes por estes repassadas, desde

que atinentes ao Escritorio e especificadas em normatizagdo interna.

Secao IV

Secretaria do Servico de Assisténcia Juridica

Art. 23 Compete a Secretaria do SAJ:
I — manter arquivos da correspondéncia recebida e expedida;
IT — manter arquivos dos requerimentos dos estagiarios;

III-  manter arquivo com cépias de todos os processos ajuizados e findos do Servico
de Assisténcia Judicidria, que devem ser atualizados pelos estagidrios;

I'V- manter cadastro de clientes do Servigo Judiciario;

V- manter uma agenda das audiéncias referentes aos processos ajuizados através
do Servico de Assisténcia Judiciaria;

VI — controlar toda a tramitagao do historico de cada cliente;

VII- manter os arquivos de cliente em ordem alfabética, como também revisa-los
periodicamente;

VIII- controlar todo o material existente, como também as saidas de livros da
biblioteca setorizada, requisitar material de expediente e demais atribui¢des afins;

IX — expedir todas as declaragdes e certiddes pertinentes ao estagio, respeitadas as
competéncias especificas do Professor Coordenador do SAJ e da Coordenagao do Curso de
Direito;

X — manter arquivo e controle dos processos ajuizados ou respondidos pelos
estagiarios integrantes do SAJ e cuidar para que os estagiarios mantenham sempre atualizadas
as informagoes dos seus clientes;

XI — fazer a triagem inicial de caréncia das partes interessadas para serem

encaminhadas ao atendimento pelos estagiarios;
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XII  — manter uma agenda das audiéncias dos procedimentos ajuizados por meio do

Escritorio Modelo, que deve ser atualizada pelos estagiarios;

CAPITULO 11
DA ORGANIZACAO DIDATICO - PEDAGOGICA

Secao I
Do Estagiario/Estudo/Atividade/Carga Horaria
Art. 24 Sio considerados estagiarios, para fins do Estagio Supervisionado, todos os alunos do
Curso de Direito matriculados nas disciplinas de Estdgio Supervisionado [ a IV, a partir do 7
periodo, sendo-lhe vedado cursar mais de uma disciplina a cada semestre letivo:

I — cumprir os horarios de atividades junto ao Servigo de Assisténcia Juridica — SAJ,
de forma plena e tempestiva;

I1- Acompanhar diariamente via sistema informatizado (SISCOM, PROJUD etc.)
o tramite dos procedimentos sob sua responsabilidade e providenciar o devido cumprimento
de todos os prazos processuais;

I11- Realizar o atendimento aos clientes, comunicando-os das datas das audiéncias
por telefone e telegrama;

IV- Anotar, em livro proprio, a data da realiza¢do da audiéncia;

V- Cientificar o advogado da realizagdo da audiéncia, relatando-lhe todo o
conteudo do processo;

VI-  Comparecer a todas as audiéncias;

VII-  Elaborar as pegas processuais e apresentd-las ao advogado, para que, em sua
presenga e com seu acompanhamento, seja realizada a revisao;

VIII- Cumprir todos os prazos at¢ 2 (dois) dias uteis do término legalmente
assinalado na lei processual;

IX-  Protocolizar as pecas no 6rgdo competente;

X- Arquivar documentos relativos aos processos sob sua responsabilidade,
principalmente aqueles protocolizados, de forma a manter as pastas sempre atualizadas e em
perfeita ordem;

XI-  Consultar semanalmente as pastas dos clientes e cumprir as atividades

anotadas pelo advogado;



)y FACULDADE DE
—2SAO PAULO

XII-  Providenciar as diligéncias externas ao SAJ junto aos Orgdos Jurisdicionais e
de Persecucao Criminal;

XIII- Comunicar imediatamente ao Professor-orientador o cumprimento das
diligéncias externas.

XIV-  comparecer ao SAJ em traje compativel, com pontualidade, e assim também as
audiéncias judiciais ou extrajudiciais destinadas a solucdo dos casos que tiverem sido
distribuidos, ou aquelas para as quais tenha sido eventualmente convocado pelos advogados,
ndo podendo se retirar antes de seu término;

XV-  ndo cobrar, ndo aceitar, nem receber dinheiro, nem honorarios, nem qualquer
outro valor de cliente do Escritério-Modelo, seja para que fim for, seja sob qualquer outro
pretexto, ainda que para pagar custas, imposto ou taxa ou qualquer outra despesa relacionada
com a causa;

XVI - entregar periodicamente ao professor-orientador relatorio detalhado de todas
as atividades realizadas, durante o periodo respectivo;

XVII - restaurar os processos sob seus cuidados na eventualidade de perda ou
extravio; XVIII - usar de modo adequado e para os fins apropriados os equipamentos €
instalagdes do Escritorio-Modelo que se destinam as atividades regulares e académicas do
estagio obrigatorio;

XIX  — realizar as pesquisas, peticdes, seminarios e trabalhos simulados orientados,
pertencentes ao nivel de atividade;

XX - atender os clientes, pesquisar, elaborar pegas processuais € acompanhar os
respectivos processos do Servigo de Assisténcia Juridica - SAJ;

XXI - redigir e assinar as petigdes, juntamente com o professor/advogado do
Servigo de Assisténcia Juridica - SAJ, de todos os processos dos quais participam ativamente;

XXII - agir de acordo com a ética profissional e zelar pela boa reputacao do Servico
de Assisténcia Juridica - SAJ;

XXHI — cumprir este Regulamento e as demais determinagdes referentes ao Estagio
Supervisionado, bem como a legislagdo atinente.

Paragrafo Primeiro — O estagidrio que atender o cliente devera elaborar contestagdes,
defesas, respostas preliminares ou quaisquer outros atos cujos prazos ja estejam em

andamento serd o responsavel pela elaboracdo das pecas, que deverdo ser repassadas ao
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advogado para as providéncias de distribui¢cdo ou protocolo, visto estar vinculado aquele novo
caso.

Paragrafo Segundo — E obrigatdrio ao estagiario o registro junto a Ordem dos Advogados do
Brasil, ressalvados aqueles que possuirem qualquer tipo de impedimento comprovado.
Paragrafo Terceiro — Nos exercicios das atividades vinculadas direta ou indiretamente ao
estagio obrigatorio, os estagiarios deverdo ter como referéncia o Codigo de Etica e Disciplina
da Ordem dos Advogados do Brasil.

Paragrafo Quarto — Na infracdo de qualquer norma do Cdédigo referido no pardgrafo
anterior, seguem-se os procedimentos e aplicam-se as sangdes previstas no regime disciplinar
do corpo discente.

Paragrafo Quinto — Sendo necessdrio o pagamento de custas ou qualquer outra despesa
necessaria ao andamento da causa, o pagamento sera efetuado diretamente pelo cliente,
devendo o estagiario avisa-lo previamente deste fato.

Paragrafo Sexto — Eventuais honorarios de sucumbéncia seguem a determinagao legal fixada

na Lei n. 8.906/94.

Art. 25 O Estagio Supervisionado sera desenvolvido em 4 disciplinas, denominadas Estagio
Supervisionado I, II, III, IV, consistindo nas seguintes atividades:

) Panorama da legislag@o bésica aplicada ao Servigo Judiciario da Faculdade de
Sao Paulo (Regulamento Interno);

1) Introducdo a Prética de Escritorio;

III)  Estudo do Estatuto e do Codigo de Etica da Ordem dos Advogados do Brasil;

IV)  Estudo da legislacdo nas areas de familia, organizagdo judicidria, criminal e
trabalhista, com elaboracdo de pecas sobre casos simulados;

V) Acompanhamento e relatorio de audiéncias civeis, criminais e trabalhistas;

VI)  Relatérios de visita aos cartérios extrajudiciais e a todos os o6rgaos do Poder
Judicidrio local.

VII) Acompanhamento do atendimento a clientela, supervisionado, pelo professor
orientador, com elaboragdo de pecas a partir de casos reais.

VIII) Atendimento a clientela com elaboragao de pecas a partir de casos reais;

IX)  Elaboragao de contratos e acordos;

X) Analise do Didrio da Justi¢a, com atendimento aos despachos e pareceres;
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XI)  Relatorios de audiéncias civeis, criminais, trabalhistas e Inquérito Policial.

XII)  Acompanhamento do atendimento a clientela, supervisionado, pelo professor
orientador, com elaboragdo de pegas a partir de casos reais.

XIII) Atendimento a clientela com elaboracdo de pecas a partir de casos reais;

XIV) Elaboragdo de pareceres, dentincias, alegagdes finais e promogdes ministeriais;

XV) Atendimento aos despachos e pareceres;

XVI) Comparecimento nas audiéncias de conciliagdo, instru¢do e julgamento,
Faculdade de Sao Paulo, juntamente com o Advogado responsavel;

XVII) Comparecimento nas as sessoes de julgamento do Tribunal de Segundo Grau e

Turma Recursal dos Juizados Especiais

Art. 26 A Pratica Forense serd desenvolvida no decorrer das disciplinas de Estagio
Supervisionado I a IV, em Juizo de 1 Grau, Varas do Trabalho, Delegacias de Policia e
Tribunais Superiores, na forma de assisténcia ou participacdo em audi€ncias e sessoes,
segundo cronograma:

D Estagio Supervisionado [ a IV

- Area Trabalhista: 3 audiéncias de conciliacdo e 3 de instrugio;

- Area Civel: 3 audiéncias de conciliagio, 3 de instrucdo, 2 sessdes de
Julgamento na Turma Recursal, 2 sessdes de Julgamento no Tribunal de Justica

— Area Penal: 3 audiéncias de conciliacdo, 3 de instrucdo, 2 sessdes de Tribunal
do Juri, 2 sessdes de Julgamento no Tribunal de Justica
Paragrafo Primeiro - O estagidrio sera considerado habilitado na atividade de Pratica
Forense, se assistir a todas as audiéncias, sessdes de julgamento e inquéritos, previstos para
cada disciplina. A prova de participagdo nas audiéncias e sessdes de julgamento sera feita
mediante documento assinado pela autoridade judicidria ou policial, responsavel pelo ato
assistido.
Paragrafo Segundo - Considera-se Audiéncia de Instrugdo e Julgamento aquela em que

houve oitiva de, pelo menos, uma testemunha.
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Secao I

Da Verificacdo do Aproveitamento

Art. 27 A verificagdo do aproveitamento e do rendimento das atividades inerentes ao Estagio
Supervisionado obedecera, em principio, as normas regimentais adotadas pelas Unidades,
observando-se ainda:

a) Periodicamente serdo realizados exames e provas, cuja forma podera ser

escrita, oral, pratica ou mista;

b) A nota minima de aprovagao final serd o grau 7 (sete).

Art. 28 A integralizagdo dos estudos e atividades inerentes ao Estagio Supervisionado confere
ao estagiario uma carga horéaria de 300 horas, cuja obten¢do depende de aprovagdo nos

programas e planos de trabalho estabelecidos.

Art. 29 O concluinte do estagio receberda um certificado de conclusdo que sera assinado pelo
Supervisor do Servigo de Assisténcia Juridica - SAJ e pelo Coordenador do Curso de Direito

da Faculdade de Sdo Paulo.

Secao 111

Da Frequéncia

Art. 30 Serd de 100% (cem por cento) a frequéncia as atividades inerentes ao estigio, sob

pena de reprovagao.

Art. 31 Sera obrigatoria a frequéncia do estagiario no periodo previamente estabelecido e
escolhido para as atividades de Estdgio Supervisionado, ndo sendo admitida qualquer
justificativa para o abono de faltas.

Paragrafo tnico - Em casos excepcionais, a critério do Supervisor, poderdo ser autorizadas
compensagoes de faltas, requeridas em tempo habil, em horarios compativeis com o

funcionamento do Servico de Assisténcia Juridica - SAJ.
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Secao IV

Da Matricula no Estagio

Art. 32 A matricula ¢ facultada ao académico do Curso de Direito que tenha realizado estudos
e atividades curriculares previstos em seu Regulamento como precedentes ao estagio, de

acordo com os pré-requisitos e enquadramento semestral de atividades.

Art. 33 A inscricdo no estdgio de Pratica Juridica ficara subordinada a comprovacio de

matricula regular.

Art. 34 Os estagiarios regularmente matriculados e inscritos nas respectivas datas e horarios
deverdo comparecer para desenvolver suas atividades sob orientacio do
professor-coordenador e dos professores orientadores.

Paragrafo Primeiro — A tolerancia maxima de atraso, devidamente justificada, sera de 15
minutos, ndo sendo admitido o estagiario apos o prazo.

Paragrafo Segundo — Ao ingressar no SAJ, cada estagiario receberd um niimero minimo de 5
(cinco) processos, independente de area de preferéncia, os quais permanecerdo sob sua
responsabilidade durante todo o semestre letivo, tendo preferéncia na manutengao dos feitos
que ja acompanhava no semestre posterior.

Paragrafo Terceiro — A cada transito em julgado de decisdo definitiva e consequente
arquivamento dos autos, serd distribuido novo feito ao estagiario, de forma a manter o nimero
minimo.

Paragrafo Quarto — Ao receber os processos ou os documentos de clientes, o estagidrio
devera assinar um termo de responsabilidade por sua tramitac¢do, o qual compreenda todos os
deveres acima descritos.

Paragrafo Quinto — Os estagidrios deverdo se reportar diretamente aos professores-
orientadores para serem orientados ou supervisionados sobre suas condutas junto aos
processos.

Paragrafo Sexto — Nos meses de junho e novembro de cada ano o estagidrio devera
apresentar a um dos advogados todas as pastas dos processos sob sua responsabilidade, de

forma a demonstrar o cumprimento de suas atribui¢des durante aquele semestre letivo.
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Paragrafo Sétimo — Cumpridas todas as obrigacdes, o professor-coordenador entregara,
mediante recibo, um oficio comprobatério de sua aptidao na disciplina Pratica Real, que
devera ser protocolizado, pelo proprio estagidrio, na Secretaria da Faculdade de Sao Paulo.
Paragrafo Oitavo — Qualquer omissdo ou descumprimento das obrigagdes no tramite do
processo implicard na imediata inaptiddo do estagiario na disciplina Pratica Real em que se
encontrar matriculado, com sua consequente exclusdo, no semestre letivo, do quadro de
estagiarios do SAJ, independentemente de sua responsabilidade civel e criminal
eventualmente decorrentes.
Paragrafo Nono — A exclusdo do estagiirio serd efetivada mediante comunicagdo de
qualquer professor-orientador ao professor-coordenador que encaminhara oficio a
Coordenagdo de Curso para as providéncias necessarias.
Paragrafo Décimo — A desidia do estagiario devera ser comunicada pelo professor-
orientador a Seccional Paulista da OAB, as Coordenacdes do Curso de Direito ¢ do NPJ e, se
for o caso, ao Ministério Publico de Sao Paulo, para a adog¢ao das providéncias legais cabiveis
a espécie.
Paragrafo Décimo Primeiro — Sera cancelada a inscri¢do do estagiario que:

I infringir disposicdo legal do Estatuto da Advocacia, do Codigo de Etica e
Disciplina da OAB e do Regulamento do Servigo de Assisténcia Juridica;

II desvirtuar ou fraudar, na realizac¢do das atividades inerentes ao Estagio, os seus

objetivos ou finalidades.

Art. 35 O processo de cancelamento de inscrigdo consuma-se por ato do Coordenador do
Curso de Direito, ap6s relatdrio do Coordenador do SAJ.
Paragrafo Unico — As infra¢des serdo apuradas por uma comissdo nomeada pelo Supervisor

do Niucleo, mediante relatorio.

Art. 36 Somente apds cumprida a programagdo estabelecida e obtida a nota de aprovagao,

podera o estagiario passar para o Estagio seguinte.

Art. 37 O estagiario, em casos excepcionais € com a aprovagao do Coordenador do Curso de

Direito, podera acumular mais de um nivel no mesmo semestre, se comprovar que esta pratica
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se deve para atualizacdo de seu curriculo normal de ensino, devendo obrigatoriamente fazer

primeiro o nivel inferior.

Secao V
Da Duracio do Estagio

Art. 38 O estagio terd a duragdo minima de dois anos ou 4 semestres, podendo, mediante
autorizacdo da Coordenag¢dao do Curso de Direito, uma ou mais das atividades que lhe sdo

inerentes desenvolverem-se em periodos letivos especiais.

Secao VI

Das Prerrogativas e Obrigacoes dos Estagiarios

Art. 40 A matricula regular no estadgio, para os alunos do Curso de Direito, possibilita

inscri¢ao, como estagiario, nos quadros da Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 41 Sera conferido o certificado de conclusdo do Estagio Supervisionado ao estagidrio

que integralizar as suas atividades e estudos, obtendo os créditos respectivos.

Art. 42 O tempo de estagio realizado em Defensoria Publica da Unido, do Distrito Federal ou
dos Estados, na forma do artigo 145 da Lei Complementar n 80/94, sera considerado para fins
de carga horéria do estagio curricular previsto no artigo 10 ¢/c 13 da Portaria do MEC 1886,

desde que demonstre ter a carga horaria prevista para o estagio curricular.

Art. 43 Nao serd considerada, para fins de aproveitamento de horas de estagio curricular, a

execuc¢ao de qualquer atividade nao vinculada ao Nucleo de Pratica Juridica - SAJ.

Art. 44 Fica vedado ao estagidrio opinar sobre o caso de outro estagidrio, no momento do

atendimento, a ndo ser que seja solicitado ou esteja trabalhando em equipe.

Art. 45 Fica obrigado o estagiario a apresentar relatorio final de suas atividades na disciplina,

facultado apontar pontos positivos e negativos constatados.
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Art. 46 E expressamente proibida a indicagdo de escritérios de advocacia para os clientes que
ndo se enquadrem nos critérios estabelecidos pelo Regulamento para solicitacao de pedido de

Assisténcia Judiciaria Gratuita.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 47 Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a lei pertinente (Regimento e
Regulamento da Faculdade de Sao Paulo, com as normas fixadas pelo Conselho Federal da
Ordem dos Advogados do Brasil ou em convénios estabelecidos com a Faculdade de Sao

Paulo.

Art. 48 Este Regimento somente podera ser alterado por proposta da Coordenagao do Curso

de Direito aprovado pelo Colegiado da Faculdade de Sao Paulo.

Art. 49 Este Regimento entra em vigor na data de sua publicagao.

Sdo Paulo, 23 de fevereiro de 2023.



