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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA

CAPITULO I: CONSTITUICAO, FINALIDADES E COMPETENCIAS

Art. 1° A Faculdade de Sao Paulo- , localizada na Rua Alvares Penteado,
216 - Centro - Sao Paulo / SP Cep: 01012-000 Telefone: (11) 4040-6709.

8 1° A Faculdade de S&o Paulo tem por finalidade:

| — estimular a criacao cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo;

Il — formar diplomados nas diferentes areas de conhecimento, aptos para a
insercdo em setores profissionais e para a participacdo no desenvolvimento da
sociedade brasileira, e colaborar na sua formacéao continua;

[l — incentivar o trabalho de pesquisa e investigacao cientifica, visando ao
desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia e da criacao e difusédo da cultura, e,
desse modo, desenvolver o entendimento do homem e do meio em que vive;

IV — promover a divulgacédo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos
gue constituem patriménio da humanidade e comunicar o saber através do
ensino, da publicacéo ou de outras formas de comunicacao;

V — suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional
e possibilitar a correspondente concretizacao, integrando os conhecimentos que
vao sendo adquiridos numa estrutura intelectual sistematizadora do
conhecimento de cada geracao;

VI — estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em
particular 0s nacionais e regionais, prestar servicos especializados a

comunidade e estabelecer com esta uma relacdo de reciprocidade; e,
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VIl — promover a extensdo, aberta a participacado da populacao, visando a
difusdo das conquistas e beneficios resultantes da criacao cultural e da pesquisa
cientifica e tecnoldgica geradas na instituicao.

§ 2° Para a consecucao dessa finalidade a faculdade se empenhara no
desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa, extensdo e difusdo do
conhecimento, inclusive o intercambio com instituicdes de ensino e de cultura do

pais e do exterior.

Art. 2° A Biblioteca esta subordinada a Diretoria da Faculdade de S&o Paulo.

Art. 3° Compete a Biblioteca:

| - realizar a selecéo, aquisi¢do, tombamento, classificacédo, catalogacéo e
conservacao de documentos;

Il - promover o empréstimo de material bibliogréfico;

lll - zelar pela manutencédo e atualizagcdo de bancos de dados utilizados
pelos usuérios;

IV - oferecer orientacdo no uso dos recursos disponiveis;

V - manter intercambio com outras bibliotecas e Centros de Informacdes;

VI - fornecer informacdes pertinentes ao acervo e as atividades
desenvolvidas quando solicitadas;

VII - prestar servicos reprograficos; e

VIII - gerenciar comutacéao bibliogréfica.

CAPITULO II: HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 4° O horario de funcionamento da Biblioteca é de segunda a sexta, das
08:00 as 22:00h.

Aos sabados: das 09h as 13h.
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CAPITULO lIl: DO CADASTRO DE USUARIOS

Art. 5° S&0 candidatos a inscri¢do e utilizagédo da Biblioteca:

| - os docentes e funcionarios da institui¢ao;

Il - os alunos de graduacao e pos-graduacao regularmente matriculados;
[l - os ex-alunos que concluiram curso na Faculdade de Séo Paulo; e

IV - outros interessados, mediante prévia autorizacdo d Direcdo da
Faculdade de S&o Paulo.

8 1° Os usuérios cadastrados receberdo um cartdo de identificacdo, que
sera pessoal e intransferivel.

8 2° No caso de extravio do cartdo sera fornecida segunda via mediante
pagamento de taxa pré-fixada.

Art. 6° O cadastro do usuario sera feito mediante apresentacéo de:

| - Ficha Cadastral preenchida, a ser adquirida no setor de atendimento da
Biblioteca;

Il - uma foto 3X4 recente; e

[Il - Comprovante de residéncia (Conta de agua ou luz).

§ 1° O usuario é obrigado a comunicar a Biblioteca, quando for o caso, a

mudanca de seu endereco.

8 2° A perda da carteira de usuario da Biblioteca da Faculdade de S&o

Paulo deverd sercomunicada imediatamente ao Bibliotecario responsavel.

8§ 3° Podera ter a inscricdo cancelada, o usuario que se portar
inadequadamente junto aos funcionarios e usuarios, ou que causar danos a
Biblioteca.
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Art. 7°0 cadastro devera ser renovado anualmente mediante a
apresentacao de:

I - Comprovante recente de residéncia (conta de agua ou luz), para
cadastrados nos itens Il, Il e IV do art. 49

Il - Prova de regularidade de matricula na Faculdade de S&o Paulo, para
0s cadastradosconforme item I, art. 4°;

CAPITULO IV: DA CONSULTA AO ACERVO

Art. 8° Para consulta ao acervo os usudrios devem deixar seus pertences
(bolsas, mochilas, sacolas, ficharios) no guarda volumes, podendo portar

telefone celular, desde que desligado.

CAPITULO V: DOS EMPRESTIMOS

Art. 9° O empréstimo de material bibliogréfico € facultado aos docentes e
discentes regularmente matriculados e cadastrados na Biblioteca, sendo
permitido o empréstimo de até 3(trés) titulos de conformidade com os prazos a
seqguir:

| - sete dias Uteis, para discentes regularmente matriculados; e

Il - sete dias Uteis, para os docentes vinculados a faculdade.

Paragrafo Unico - Os documentos retirados por um usuario ndo podem ser

transferidos a responsabilidade de outro sem o devido registro na Biblioteca.

Art. 10° E vedado o empréstimo ao usuario que nio estiver devidamente

cadastrado e atualizado na Biblioteca.

Art. 11 A devolucéo deverd ser feita preferencialmente pelo proprio usuario,
gue se obriga a aguardar a conferéncia da obra, da data de devolucéo e de

eventual necessidade de pagamento de multa ou dano ao material entregue.
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CAPITULO VI: DO ATRASO NA DEVOLUCAO

Art. 12 O usuario que, no prazo estipulado ndo devolver o material

bibliografico retirado, ficara sujeito a pagamento de multa.

§ 1° O valor da taxa de multa é estabelecido pela mantenedora, sendo

esses valores previamente comunicados aos usuarios.

8§ 2° A taxa de multa sera calculada considerando-se o nimero de titulos
ndo entregues e os dias Uteis de atraso.

8§ 3° A inobservancia do inciso anterior implicara a proibicédo de retiradas de
material bibliogréafico até que o débito seja liquidado.

CAPITULO VII: DOS EXTRAVIOS E DANOS

Art. 13 O material cedido para empréstimo ou consulta ao usuario
permanece sob sua responsabilidade e, em caso de extravio ou dano, este
devera proceder a reposicdo de material idéntico e em condi¢cBes aceitaveis, ou,
ainda, proceder ao pagamento do respectivo valor do documento, apds cotacdo

de preco feita pelo bibliotecario.

Paragrafo Unico Caso a obra esteja esgotada, o responséavel pelo extravio

devera repor outro livro indicado pelo responséavel pela Biblioteca.

Art. 14 Em caso de tentativa de retirada sem o devido registro no balcao ou
dano deliberado (recorte, retirada de paginas entre outros), o usuario tera de
repor outro livro, podendo, em caso de reincidéncia, perder o direito de novos

empreéstimos.
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CAPITULO VIII: DISPOSICOES GERAIS

Art. 15 E proibido:

| - fumar nas dependéncias da Biblioteca,;

Il - o uso de celular;

[l - alimentar-se nas dependéncias da Biblioteca; e

IV - afrequéncia a Biblioteca em trajes ndo apropriados.

Art. 16 O expediente da Biblioteca € afixado na entrada principal e
informado no site da Faculdade de S&o Paulo, podendo ser reduzido ou
aumentado, nos periodos de férias e provas escolares, conforme a necessidade

da comunidade académica.

Paragrafo Unico Os empréstimos somente poderdo ser efetuados até 15

(quinze) minutos antes do término do expediente da Biblioteca.

Art. 17 O inventario do acervo da Biblioteca sera efetuado durante os
periodos de férias escolares, quando a Biblioteca permanecera fechada, sem

prestacdo de atendimento aos usuarios, por prazo previamente estipulado.

Art. 18 Os recursos advindos de multas ou doacfes serdo exclusivamente

revertidos em material destinado a Biblioteca.

Art. 19 Os casos omissos sdo submetidos ao Bibliotecario responséavel, que

tomara as providéncias cabiveis junto a Dire¢do da Faculdade de S&o Paulo.
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Sao Paulo, 21 de dezembro de 2021.

Ewerton Mauro Visotto Faria
Diretor

Prof. Ewerton Mauro Visotto Faria
Diretor da Faculdade de S&o Paulo/UNIESP.S.A.

Aprovado pela Resolugdo n° 05/2021. do Conselho Superior, de 14 de dezembro de
2021.



