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REGULAMENTO DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA - NPJ

INTRODUCAO

O Nucleo de Prética Juridica (NPJ) é o 6rgédo do Instituto de Ensino Superior de Bauru —
IESB, destinado a organizar, coordenar e supervisionar o estagio supervisionado curricular
e obrigatdrio para os quatro ultimos semestres do curso de Bacharelado em Direito, ,
integrante do curriculo pleno, em um total minimo de 300 horas de préaticas simuladas e
reais desenvolvidas pelo aluno para as matrizes curriculares enunciadas para 2019.1 e 2021
e, de 360 (trezentos e sessenta) horas para as matrizes remanescentes de 2014 e 2018.

O presente Regulamento do Ndcleo de Pratica Juridica tem por escopo auxiliar os alunos,
professores e funcionarios orientando-os no exercicio das atividades praticas que devem ser
cumpridas para obtencéo do titulo de Bacharel em Direito pelo Instituto de Ensino Superior
de Bauru (IESB).

DOS OBJETIVOS DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA DO IESB.
Sdo objetivos do objetivos do Nucleo de Prética Juridica:

| - proporcionar aos alunos regularmente matriculados no Curso de Bacharelado em
Direito,o0 exercicio da pratica juridica curricular, bem como a que compreendem o processo
de ensino e aprendizagem tedrico-pratico necessario para a habilitagdo profissional dos
estudantes nas atividades profissionais da Advocacia, Magistratura, Ministério Pablico,
Policia Judiciaria (Delegados de Policia), Defensorias e Procuradorias e demais profissoes
juridicas, abrangendo, ainda, o controle das atividades complementares extracurriculares.

Il — assegurar a indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo e a funcéo
social da Instituicdo de Ensino Superior, com vistas a concretizacdo dos direitos
fundamentais e a superacdo da exclusdo social.

Il — zelar e verificar as agdes dos alunos referentes ao cumprimento da préatica
juridica e dos estagios supervisionados realizados na institui¢ao;

Constituem ainda funcbes do Nucleo de Prética Jurididica:

a) Organizar e supervisionar as atividades complementares do Curso de
Bacharelado em Direito.

b) Supervisao e controle das atividades do Estagio;

¢) Supervisdo e controle das atividades simuladas de Pratica Juridica

d) Atividades de pesquisa em Pratica Juridica, se houver;

e) Atividades de extensdo em Pratica Juridica, se houver;

f) Coordenagdo, supervisdo e orientagdo com relacdo as atividades
complementares, conforme tratadas em regulamento préprio;

g) Outras atribuidas



TITULO |

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E
ADMINISTRATIVA DO NUCLEO DE PRATICA
JURIDICA

Artigo 1°. O nucleo de Pratica Juridica do Instituto de Ensino Superior de Bauru compde-
se dos seguintes 6rgéos:

I- Coordenacéo;
I1- Secretaria;
M- Setores correspondentes as seguintes areas do Direito:

a) Direito Civil;

b) Direito Penal;

c) Direito do Trabalho

d) Direito Tributario;

e) Direito Previdenciario.

f) Outras areas a critério da Direcdo Geral do IESB ad referendum do
Colegiado de Curso.

Artigo 2°. O Ndcleo de Prética Juridica sera dirigido por um Professor Coordenador —
Coordenador do NPJ - indicado e nomeado pela Direcdo Geral do IESB, competindo-Ihe:

| — Organizar, orientar e fiscalizar o Estagio Supervisionado e as Atividades
Complementares do Curso de Direito;

Il — Representar o NPJ junto aos demais 6rgdos e Instituicdes , em especial e
com destaque junto a & Ordem dos Advogados do Brasil;

I11 — Elaborar Projetos e relatrios atinentes as atividades do NPJ;

IV — Firmar, no  Ambito de sua competéncia, declaracdes, documentos e atos
relativos a Atuacdo do Nucleo;

V — Praticar atos de movimentacdo de estagiarios visando a garantir a equénime
distribuicdo de tarefas;

VI — Propor a aplicacdo de penalidades na forma do Regimento Geral,

VIl — Avaliar em conjunto com os Professores Orientadores , os trabalhos
desenvolvidos peo NPJ, adotando ou propondo medidas que objetivem o
aprimoramento;

VI1I- Recomendar a Direcdo Geral do ISB a celebracdo de convénios com
entidades e 6rgdos que possuam finalidades correlatas;

IX — Organizar simposios, palestras, seminarios e outros evenos relacinados
com o Estagio Supervisionado.

Paragrafo Gnico. A designacdo do Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica bem como
os professores Orientadores de Estagio devera recair, obrigatoriamente sobre advogados
militantes, devidamente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil, integrantes do Coro
docente da IES.



Art. 3°. Compete aos Professores Orientadores:

| - Orientar os estagiarios, de modo geral, quanto ao melhor aproveitamento do
estagio e, em particular, no tocante ao atendimento aos clientes, ao
acompanhamento dos processos judiciais e, ainda, das atividades, praticas reais
ou simuladas referentes aos meios alternativos de solugdo de controvérsias,
notadamente conciliacdo, mediacéo e arbitragem;

Il - Indicar ao estagiario 0 acesso a cartorios, secretarias de tribunais, delegacias
policiais, estabelecimentos carcerarios e reparti¢cdes publicas em geral para fins
de acompanhamento processual;

I11 - Instruir o estagiario quanto as responsabilidades préprias ao exercicio
profissional, inclusive as de ordem ética;

IV — Orientar os estagiarios no sentido do atendimento as partes com eficiéncia,
presteza e urbanidade;
V — Incumbir-se de outras tarefas de interesse do estagio.

CAPITULO |
DA ESTRUTURA FIiSICA

Aurt. 4° O nlcleo de pratica juridica — NPJ do IESB compde-se de:

|.— secretaria;

I1.— cartério modelo;
I11.— sala de audiéncias;
IV.— delegacia modelo;
V.- sala pratica juridica.

SECAO |
DA SECRETARIA

Art. 5° A secretaria funcionara de segunda a sexta-feira, das 18h as 22h e aos sabados das
08h as 12h.

Art. 6° A secretaria serd composta por um(a) funcionario(a) devidamente qualificado para
auxiliar os alunos sobre quaisquer questdes que envolvam o NPJ.

Art. 7° A secretaria é responsavel pelo registro, organizacdo e armazenamento de todas as
informacOes acerca das atividades desenvolvidas pelas unidades executivas do NPJ.

SECAO II
DO CARTORIO MODELO

Art. 8° O cartério modelo seguird os mesmos padrdes de funcionamento dos cartorios
existentes nos Foruns Judiciais, Ministério Publico, Defensorias e Delegacia de Policia e
contard com um acervo de autos veridicos ja encerrados.



Art. 9° O objetivo precipuo é propiciar aos alunos o contato com pecas processuais,
despachos e decisdes reais, visando conferir-lhes noc¢des profissionais praticas.

SECAO Il _
DA SALA DE AUDIENCIAS

Art. 10 A sala de audiéncias é o local fisico destinado a simulacdo de audiéncias de todos
0s géneros, a fim de conferir aos alunos nocdes préaticas especificas da atuacdo dos
profissionais do Direito nas mais diversas atividades do cotidiano.

SECAO IV
DA DELEGACIA MODELO

Art. 11A delegacia modelo compreende o local destinado ao estudo das rotinas dos
procedimentos que se estabelecem na atividade da policia judiciaria, mediante manuseio de
autos simulados ou reais de Termos Circunstanciados e/ou Inquéritos Policiais, bem como
a realizacdo de audiéncias pertinentes aos Nucleos Especiais Criminais que atuam nos
moldes dos meios extra-judiciais para a solucdo de conflitos.

SECAOV
SALA DE PRATICA JURIDICA

Art. 12, Trata-se de local destinado a orientacdo dos alunos, por intermédio dos professores
vinculados ao NPJ, visando elaborar pecas, desenvolver e autuar processos simulados nas
seguintes areas do Direito:

| - Trabalhista;

Il — Civel;

[l — Tributaria;

IV — Penal;

V — Previdenciaria.

Art. 13. A sala de pratica juridica tem por objetivo orientar o aluno visando a compreensédo
e analise critica das matérias elencadas nos incisos do artigo acima, proporcionando 0s
fundamentos basicos das mateérias de direito material e processual respectivas de cada area
do Direito, permitindo o liame entre os contetdos tedricos trabalhados durante o curso e a
a pratica juridica, habilitando os alunos para o exercicio técnico com eficacia e seguranca.

Art. 14. O aprendizado prético consistira, além dos exames de autos de processos,
inquéritos policiais, termos circunstanciados e pecas conclusivas das conciliagdes, também
na elaboracdo de pecas processuais e investigacdo dindmica dos procedimentos, cujo aluno



devera desenvolver o raciocinio pratico-juridico sobre os temas de direito material e
processual de acordo com as matérias especificadas nos incisos do art. 9°.

TITULO Il
~ CAPITULOii
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 15. O estagio de pratica juridica é obrigatorio para todos os alunos matriculados do 7°
ao 10° semestre, podendo ser realizado de forma interna, junto ao NPJ, ou externa em
unidades e InstituicGes ligadas ao exercicio de atividades juridicas, mediante convénio
firmado com o IESB através da Dire¢do Geral..

Art. 16. O estagio de Pratica Juridica é componente do Projeto Pedagogico do Curso de
Graduacao em Direito, integrando obrigatoriamente, como disciplina, a matriz curricular do
Curso e é indispensavel a formacgéo académica profissional.

Paragrafo unico. Este estagio é desenvolvido em campos de atuacdo profissional do Direito,
definidos pelo Curso, com vistas a construcao e socializacdo do conhecimento, seja pelo
exercicio direto, seja pela presenca participativa, sob a responsabilidade de um profissional
ja habilitado.

Art. 17. O estégio de pratica juridica consistird em atividades préticas e simuladas, sob o
controle do NPJ, sob a orientacdo do Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica e dos
professores do curso.

Art. 18. O estagio tera carga horéria de, no minimo, 300 horas, as quais serdo distribuidas
em 150 horas de atividades reais e 150 horas de atividades simuladas.

Paragrafo Unico. Para as matrizes remanescentes anteriores a 2019, a carga horaria é de 360
(trezentos e sessenta horas), sendo 180 (cento e oitenta) horas de atividades reais e 180
(cento e oitenta) horas de atividades simuladas.

Art. 19. As atividades de estagio supervisionado poderdo incluir a elaboracdo de pecas
processuais relativas as areas arroladas no art. 9°, as quais deverdo ser corrigidas pelos
professores vinculados s matérias de pratica Juridicas e entregues pelos académicos e que
receberdo, no caso de aprovacao, o carimbo de “suficiente” para arquivo e lancamento no
cadastro do aluno, devendo constituir-se num namero minimo de 06 (seis) pecas
processuais) por disciplina, devendo ser atribuida 03 horas para cada peca processual
protocolizada.

Art. 20. O estagio de pratica juridica externo poderad ser realizado em escritorios de
advocacia, foruns, delegacias de policia, Ministério Publico, Procuradorias ou Magistratura,
dentre outros.

Art. 21. Aos alunos que sejam funcionarios publicos vinculados a 6rgdos que exercam
atividades juridicas, tais como cartérios, féruns, Ministério Publico, Magistratura,
Procuradorias, etc., poderdo solicitar, mediante comprovacdo do exercicio profissional, o
cdbmputo de horas para abatimento de parte ou totalidade da carga horaria para as atividades
reais.



Art. 22. O estagio externo devera ser comunicado formalmente ao Coordenador do Nucleo
de Prética Juridica, devidamente instruido com a documentacdo pertinente, que decidird em
Unica instancia a valoragédo e pontuacéo respectiva.

Art. 23. Os atendimentos e orientacdes a populacéo fora das instalacdes do IESB, realizados
por alunos do 7° ao 10° termo devidamente acompanhados por professores do IESB, poderéo
ser computados como atividade real, desde que elaborado relatério pelo aluno e assinado
pelo professor que acompanhou o atendimento.

Paragrafo unico. Os professores orientadores de Estagio deverdo, obrigatoriamente, possuir
0 respectivo registro profissional junto a Ordem dos Advogados do Brasil que sera sempre
comunicada das atividades externas referidas.

Art. 24. Os estagiarios internos do NPJ serdo selecionados mediante avaliagdo oral e escrita.
cujo edital serd devidamente divulgado e afixado em locais visiveis no IESB.

Art. 25. O estagio interno consistird no atendimento exclusivamente a populagédo carente,
elaboracdo das pecas processuais cabiveis e participacdo em audiéncias, cujas horas seréo
computadas como estagio supervisionado — atividade real, podendo ser abatido de forma
parcial ou integral do total de 150 horas exigidas, ficando a cargo do proprio NPJ a emissdo
dos respectivos certificados com a carga horaria total desenvolvida, sendo que para cada
sébado de atendimento seré atribuido o total de 05 (cinco) horas com adicional de 02(duas)
horas para o estagiario que praticar algum ato processual no Férum durante a semana.

Art. 26. No relatorio da audiéncia/sessdo de julgamento ou do processo/inquérito
manuseado pelo académico de direito, devera constar o numero do processo/inquérito, as
partes, 0 assunto, a fase em que se encontra e outras informacdes pertinentes e devera
constar a assinatura da autoridade.

Art. 27. No relatdrio de qualquer 6rgédo pubico visitado pelo aluno, obrigatoriamente devera
constar além das informacg6es discriminadas para cada 6rgao, a assinatura da autoridade
responsavel.

Art. 28. A carga horaria atribuida ao estagio supervisionado — atividade real correspondera
a:
I - 03 horas para cada relatdrio de andlise de inquérito/processo;

Il - 03 horas para cada relatério de audiéncia;
I11 - 03 horas para cada atendimento & populacdo, com o devido
relatorio(realizado fora do IESB) IV - 12 horas para cada relatério de
julgamento do Tribunal do Juri;
V - 08 horas para cada relatério de sessdo de julgamento de qualquer outro
Tribunal.

§ 1°. Para o cobmputo do nimero de horas efetivamente realizadas, fica limitado ao nimero
maximo de 03 relatorios de analise de processo/inquérito e 03 relatorios de audiéncia por
cada Orgdo Publico visitado para a realizacdo do estagio supervisionado — atividade real.

8§ 2°. O aluno deverd protocolizar os documentos comprobatorios do Estagio Supervisionado
— Atividade Real na Secretaria do NPJ para analise por parte do Coordenador que, decidira



em Unica instancia e em caso de deferimento, determinara o langamento no cadastro do
aluno no NPJ e no seu histdrico escolar.

Art. 29. Os alunos poderdo realizar 50% do total das horas exigidas na modalidade de
estagio supervisionado Real no préprio NPJ do IESB PREVE, no cartério modelo, podendo
examinar processos e apresentar relatorio contendo as fases do processo e a sua concluséo,
até o limite de 25 relatorios, devendo ser computadas 03 horas para cada relatorio
apresentado.

CAPITULO 11
DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

Art. 30. As atividades complementares serdo desenvolvidas do 1°
ao 6° semestre, preferencialmente.

Art. 31. As atividades complementares deverédo corresponder a 100 horas de atividades com
realizacdo de palestras, seminarios, cursos, atividades programadas, producdo de textos,
artigos e pesquisas bibliogréaficas, analise de casos e atividades de campo desenvolvidas,
trabalhos voluntarios realizados dentro ou fora do IESB, dentre outras.

Art. 32. Os atendimentos e orientagdes a populacdo, realizados por alunos devidamente
acompanhados por professores do IESB, poderdo ser computados como atividade
complementar, desde que ocorridos até o 6° semestre e limitados ao nimero maximo total
de 50 horas, devendo o relatério elaborado pelo académico ser assinado pelo professor que
acompanhou o atendimento.

Paragrafo unico: As atividades de monitoria e de representacdo discente, do curso ou de
classe poderdo ser computadas como de atividades complementares, até 0 maximo de 50
(cinquenta) horas por semestre, sempre ao critério do Professor Coordenador do NPJ que
atestard a s atividades.

Art. 33. Eventualmente, no caso de estudantes do 1° ao 6° termo, preferencialmente,
selecionados para atuarem como estagiarios no NPJ, apds publicacdo de edital, com o fim
de auxiliarem na organizagéo das pastas e dos documentos, essas horas de atividade poderéo
ser computadas como atividades complementares, limitadas ao nimero maximo total de 50
(cinquenta) horas.

Art. 34. No certificado da atividade complementar realizada, devera constar 0 nome do
aluno, o tema do evento, data e carga horéria.

Art. 35. O aluno devera protocolizar os documentos comprobatérios das atividades
complementares na Secretaria do NPJ para analise por parte do Coordenador que, decidira
sobre o deferimento e o langcamento no cadastro do aluno no NPJ e no seu historico escolar.

Art. 36. As atividades complementares realizadas, bem como estagio supervisionado —
atividade real que ndo estejam previstos no presente manual serdo decididos pelo
Coordenador do NPJ, ap6s requerimento do aluno, em Unica instancia.



MANUAL DE VISITAS ORIENTADAS

O estagiario devera observar as exigéncias do estagio supervisionado obrigatorio, no que
tange as visitas orientadas, apresentando o respectivo relatorio sobre os trabalhos efetuados,
contendo carimbo e assinatura da autoridade competente nos atestados de comparecimento
e nos relatorios efetuados.

VISITAS ORIENTADAS:

1. CARTORIO CIVEL

O estagiario devera visitar o cartorio de uma vara Civel e apresentar relatorio contendo:

a. Cartorio, Vara, Juiz Titular e Comarca;

b. Exame de pelo menos um processo qualquer e resumo da inicial, contestagéo,
decisdo saneadora, provas e sentenca.

C. Exame de pelo menos Processo de rito Ordinario, Especial,

Sumario ou Sumarissimo. Carga horaria = 03 horas.

2. - VARA CIVEL:

O estagiario deveréa assistir a uma audiéncia de instrucéo e apresentar relatério com o
resumo da questdo tratada, com os respectivos dados do processo, bem como:

vara civel visitada;

nome do juiz titular;

oficio respectivo;

nome do diretor do cartorio;

resumo de audiéncia assistida carga horaria = 03 horas.

®o0 o

3. ORGAO DE ASSISTENCIA JUDICIARIA GRATUITA:

O estagiario devera visitar um orgdo de assisténcia judiciaria gratuita e apresentar relatorio
contendo:

a. Causas mais frequentes;
b. Quantidade de advogados e estagiarios no escritério;
C. Rotina de atendimento. Carga horaria = 03 horas.

4. CARTORIO DO TRIBUNAL DE JUSTICA:

O aluno devera visitar um Cartério referente a uma Camara de julgamento, apresentando
relatorio, contendo.
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Nome do diretor do cartorio;

Como é feito o controle dos processos;

Organizacdo da pauta de julgamento;

Publicacéo das ementas.

Quantidade de processos sdo recebidos diariamente;

Quantidade de processos sdo julgados por seccao. carga horaria — 08 horas

TRIBUNAL DE JUSTICA.

O estagiario devera visitar no minimo duas Camaras uma Civel e outra Criminal, assistindo
aos julgamentos, e apresentar relatorio contendo:

~o o0 o

Cémara visitada;

Composicdo da camara;

Composicéo da turma julgadora;

Relatdrio de julgamento;

Se houver sustentacdo, oral, nome do advogado e resumo das questdes tratadas.
Apontar as diferencas havidas, se houver. Carga horaria = 08 horas

DELEGACIA DE POLICIA:

O estagiario devera visitar uma delegacia de policia e apresentar relatério contendo:

S@moao0 oW

Delegacia visitada;

Nome do delegado titular;

Nome do delegado plantéo

Nome do escrivao de policia

Nome do investigador de policia

Procedimento de um termo Circunstanciado, consoante a lei 9.099/95; Caso exista.
Exame de pelo menos um inquérito policial,

Resumo do inquérito policial examinado, desde a portaria ou flagrante até o ato

admlnlstratlvo final constante do respectivo inquérito.

7.

Carga horaria = 03 horas.

VARA CRIMINAL:

O estagiario devera assistir a audiéncias nas varas criminais e apresentar relatério contendo:

oo oo o

Vara criminal visitada;

Nome do juiz titular;

Nome do promotor de justica;

Oficio respectivo;

Nome do diretor do cartorio;

Resumo de audiéncia assistida. Carga horaria = 03 horas
OFICIO CRIMINAL




O estagiario devera visitar um oficio criminal, examinar processos e apresentar relatorio
contendo resumo das seguintes pegas:

oo

S@ o a0

Denuncia;
Defesa preliminar

Audiéncia de Instrugédo e Julgamento (provas e testemunhas)
Memoriais
Diligéncias finais
Sentenga
Recursos
Acdrdao
Carga horéaria = 03 horas

JUIZADO ESPECIAL CIVEL E CRIMNAL.:

O estagiario devera assistir audiéncia de conciliacdo, instrugdo e julgamento e apresentar
relatorio contendo:

oo o

10.

Juizado visitado;

Tipo de processo;

Se houve a conciliacao;

Resumo da instrucdo e da sentenca. Carga horaria = 03 horas

CARTORIO DO JUIZADO CIVEL E CRIMINAL :

O aluno devera visitar aos cartorios respectivos e apresentar relatorios destacando os
seguintes temas, a saber:

o0 o

11.

Nome do diretor do cartorio;

Como é feito o controle dos processos;

Como sao feitas as publicacBes dos atos processuais;

Quantidade processos séo recebidos diariamente;

Quantidade processos sdo julgados por més. carga horaria = 03 horas

VARA DA JUSTICA DO TRABALHO

O estagiario devera assistir a audiéncias nas varas da Justica do Trabalho, que tenham
ocorrido a tentativa de conciliacdo, instrucao e se possivel tenha ocorrido o julgamento. Na
sequéncia, devera apresentar relatorio contendo:

oo

12.

Vara visitada;

Nome do juiz;

Relatorio da audiéncia;

Resumo do processo, contendo, inclusive o tipo de prova produzida.
e. Suaimpressdo quanto a eventuais diferencas.
Carga horéaria = 03 horas

SECRETARIA DA JUSTICA DO TRABALHO:




O aluno deveré obter as seguintes informagdes:

Quantidade de processos existentes;
Quantidade de processos julgados por més;

Quantidades de processos extintos por acordo;

Quantidade de processos distribuidos para aquela vara por més;

Acdes mais frequentes.
f. Com as informagdes o aluno devera apresentar relatorio informando sua
impressao.
Ccarga horaria = 03 horas

P00 Tp

13. - CARTORIO CIVEL

O estagiario devera visitar um Cartorio Civel e apresentar relatério contendo:

a. Nome do titular do servico visitado;
b. Quantos servicos de registro no cartdrio existem na comarca;
C. Atividades desempenhadas por esse servico;

d. Documentos exigidos para o registro

de um imovel.

Carga horéria = 03 horas

14. CARTORIO DE REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS:

O estagiario devera visitar um cartorio de registro de titulos e documentos e apresentar
relatério contendo.

a. Nome do titular do servico visitado;
b. Quantos servicos de registro de titulos e documentos existem na comarca;
C. Atividades desempenhadas por esse servico;

d. Anotag0es sugestivas do quee pode ser registrado e o que deve
obrigatoriamente ser registrado.
Carga horéria = 03 horas

15. CARTORIO DE PROTESTOS

O estagiario devera visitar um cartorio de protesto e apresentar relatorio contendo

a. Nome do titular do servico visitado;
b. Quantidade de servicos de registro de protestos existem na comarca;
C. Atividades desempenhadas por esse servico;

d. Documentos exigidos para protesto.
Carga horéaria = 03 horas

16. -CARTORIO DE REGISTRO CIVIL




O estagiario devera visitar um cartorio de registro e apresentar relatério contendo:

a. Nome do titular do servico visitado;

b. Quantidade de servigos de registro de imdveis existem na comarca;
c. Atividades desempenhadas por esse servico;
Carga horaria = 03 horas

17.  TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO:

O estagiario devera visitar duas cAmaras distintas de julgamento, assistindo a no minimo
um julgamento por camara e apresentar relatério contendo:

Cémaras visitadas;

Composicdo de cada camara;

Composicéo da turma julgadora;

Relatdrio de julgamento;

Se houver sustentacdo, oral, nome do advogado e resumo das questdes tratadas.
f. Apontar as diferencas havidas se houver;
Carga horéria = 08 horas
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18. SECRETARIA DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO:

O aluno devera visitar a Secretaria referente a uma das Camaras de julgamento,
apresentando relatério, contendo.

Nome do diretor do cartorio;

Como é feito o controle dos processos;

Organizacdo da pauta de julgamento;

Publicacéo das ementas.

Quantidade de processos recebidos diariamente;
f.  Quantidade de processos sdo julgados mensalmente por seccao.
Carga horéaria = 08 horas
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19. -CARTORIO DE FAMILIA E SUCESSOES:

O estagiario devera visitar um cartorio de uma Vara da Familia e das Sucessdes e
apresentar relatério contendo:

a. Cartdrio, Vara, Juiz Titular e Comarca;
b. Exame de um processo de inventario, arrolamento e de separacéao e devera
providenciar um resumo de cada questdo posta em Juizo.
c. Definir em cada relatorio o tipo de procedimento, e qual a sua impressao
sobre o caso.
Carga horéaria = 03 horas

20. VARA DA FAMILIA E DAS SUCESSOES:




O estagiario devera assistir a audiéncias, onde tenha ocorrido a tentativa de conciliacéo e
instrucdo, e apds, devera apresentar relatério com o resumo da questdo tratada, com o0s
respectivos dados do processo, bem como sua impressao sobre a audiéncia.

OBSERVACAO: Para os Cartorios e Varas de Familia, por existir segredo de justica, caso
haja dificuldade na realizacdo do estagio, este podera ser substituida por outra atividade a
critério do Coordenador do NPJ.

Carga horéaria = 03 horas

21. CARTORIO NOTARIAL.

O aluno devera visitar o cartdrio notarial e apresentar relatério contendo:

a. Nome do titular do servico visitado;
b. Quantidade de colégios notariais existentes;

c. Atividades desempenhadas por esse servigo;
d. Carga horéaria = 03 horas

22. CARTORIO DISTRIBUIDOR DE PROTESTOS

O estagiario devera visitar o cartorio distribuidor de protestos e apresentar relatério minimo
contendo:

a. Nome do titular do servico visitado;
b. Quantidade de titulos de créditos sdo distribuidos por dia;
C. Como é feita essa distribuicao;

d. Qual o tipo de controle é efetivado para a distribuicéo.
carga horéria = 03 horas

23. MINISTERIO PUBLICO ESTADUAL :

O aluno devera comparecer a uma das sedes ou escritérios do Ministério Estadual e
apresentar relatério contendo:

a. O nome do Promotor responsavel,

b. Quantos promotores atuam naquela sede ou escritério;

C. Quantos processos cada promotor tem sob sua responsabilidade;
d. Quais 0s casos mais comuns.

e. Carga horéaria = 03 horas

24,  —MINISTERIO PUBLICO FEDERAL:

O aluno devera comparecer a uma das sedes ou escritérios do Ministério Federal e
apresentar relatério contendo:



O nome do Procurador da Republica responsavel,

Numero de procuradores atuam naquela sede ou escritorio;

C. Quantidade de processos cada procurador tém sob sua responsabilidade;
d. Quais 0s casos mais comuns.

Carga horéria = 03 horas
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25. —TRIBUNAL DO JURI:

O estagiario devera assistir a um julgamento, onde, em seguida devera apresentar relatorio
contendo:

Resumo do caso;
Provas colhidas e produzidas durante o julgamento;

Resultado proferido pelo Conselho de Sentenca;
Sentenca proferida pelo MM. Juiz Presidente do Tribunal.
Carga horéaria = 12 horas
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26. —CARTORIO DO TRIBUNAL DO JURI:

Devera o estagiario comparecer num cartorio do Tribunal do Juri e apresentar relatorio
contendo, no minimo os seguintes pontos:

a. Cartorio, Vara, juiz Titular;

b. Exame de um processo, definindo a sua natureza juridica, providenciando um
resumo da questdo posta em juizo;

C. Quantidade de processos existentes;

d. Quantidade de julgamentos s&o realizados por més;

Carga horéaria = 03 horas

AGENCIA DA PREVIDENCIA SOCIAL

O estagiario devera visitar a Agéncia da Previdéncia Social e apresentar relatério contendo:

Nome do Chefe da Agéncia;
Quantidade de servidores lotados na Agéncia;
Espécies de Beneficios concedidos;
Quantidade de protocolos de beneficios por més (média);
Quantidade de beneficios concedidos por més (média);
Quantidade de beneficios indeferidos por més (média);

g) Qual a espécie de beneficio mais requerida na Agéncia,;

Carga horéaria = 03 horas
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29. SECRETARIA DA JUNTA DE RECURSOS DA PREVIDENCIA SOCIAL




O estagiario devera visitar a Secretaria da Junta de Recursos da Previdéncia Social e
apresentar relatério contendo:

Nome do presidente da Junta de Recursos
Composicéo (n°. de conselheiros)
Total de recursos protocolizados mensalmente na respectiva junta julgadora;

Total de acérddos prolatados mensalmente;
Qual a Jurisdicdo da Junta de Recursos;
Qual o tipo de recurso mais frequente; Carga horaria = 03 horas
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30. JUNTA DE RECURSOS DA PREVIDENCIA SOCIAL

O estagiario devera visitar a Junta de Recursos da Previdéncia Social, assistindo a sessGes
de julgamento e apresentar relatério contendo:

Nome do presidente da Junta de Recursos;

Nome dos conselheiros que participaram do julgamento;

Nome da parte autora;

Relatorio de julgamento;

Se houver sustentacdo, oral, nome do advogado e resumo das questdes tratadas.
f. Apontar as diferencas havidas se houver;
Carga horéaria = 03 horas
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31. SECRETARIA DO CONSELHO MUNICIPAL DE CONTRIBUINTES

O estagiario devera visitar a Secretaria do Conselho Municipal de Contribuintes e
apresentar relatério contendo:

Nome do presidente do Conselho;
Composicéo (n°. e nome dos conselheiros);
Total de processos protocolizados mensalmente;
Quais os dias de julgamento;
Total de processos julgados mensalmente;
Percentual de processos conciliados;
Qual o tipo de processo mais frequente;

h. Outras informaces pertinentes;

Carga horéaria = 03 horas

@roao0 o

31. CONSELHO MUNICIPAL DE CONTRIBUINTES

O estagiario devera visitar o Conselho Municipal de Contribuintes, assistindo a sessdes de
julgamento e apresentar relatério contendo:
a. Nome do presidente do Conselho;



b. Nome dos conselheiros que participaram do julgamento;

c. Nome da parte autora;

d. Relatério de julgamento;

e. Se houver sustentacdo, oral, nome do advogado e resumo das questdes
tratadas.

f. Apontar as diferencas havidas se houver;

Carga horéaria = 03 horas

34. CARTORIO DE UMA VARA FEDERAL

O estagiario devera visitar o cartorio de uma vara Federal e apresentar relatorio contendo:

a. Cartorio, Vara, Juiz Titular e Comarca;

b. Exame de um processo qualquer e resumo da inicial, contestacdo, decisdo
saneadora, provas e sentenca.

Carga horéria = 03 horas.

35. —=VARADA JUSTICA FEDERAL

O estagiario deveréa assistir a uma audiéncia de instrucdo e apresentar relatério com o
resumo da questéo tratada, com os respectivos dados do processo, bem como:

Vara federal visitada;

Nome do juiz titular;

Oficio respectivo;

Nome do diretor do cartorio;

Resumo de audiéncia assistida carga horaria = 03 horas.
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DO REGISTRO E DO ARQUIVAMENTO PRONTUARIAL DAS ATIVIDADES
REALIZADAS.

Artigo 37. Compete exclusivamente ao aluno que realiza o estagio supervisionado e/u a
atividade complementar, providenciar pasta adequada, com divisdrias por assuntos, na quel
devera organizar todas as pecas referentes e entrega-la ao final de cada semestre ao Nucleo
de Prética Juridica mediante recibo.

g Bauru-SP, 07 de dezembro de 2021.

que] arros Silva
Dirgtor IESB/UNIESP
Portaria de Nomeacéo n°. 045/2020

Regulamento aprovado em 07 de dezembro de 2021 pela Resolu¢do Conselho Superior n°. 17/2021




