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INFORME SECRETARIA ACADEMICA

- Regime do Exercicio Domiciliar

Definicao:

O aluno impossibilitado de frequentar as aulas € amparado pela Legislacdao e pelo Regimento Geral da UNIESP S.A, que
preveem a realizacao do Regime do Exercicio Domiciliar como forma de compensar a sua auséncia.

O Regime do Exercicio Domiciliar tem como premissa compensar, fora da sala de aula, os conteddos que o aluno estara
perdendo com seu afastamento das aulas.

Sustentag¢ao Legal:

- Lei n? 6202/75 — Licenca Maternidade: ampara a aluna em estado de gestacdo. Durante um periodo de trés meses, a
partir e a contar do 82 més de gestacao, a aluna ficara assistida pelo Regime do Exercicio Domiciliar.

O periodo de afastamento amparado € de 90 (noventa) dias, dentro do semestre letivo. Em casos excepcionais
devidamente comprovados mediante atestado médico, podera ser aumentado o periodo de repouso, antes e depois do
parto, em qualquer caso, é assegurado as estudantes em estado de gravidez o direito a prestacdo dos exames finais.

- Decreto-Lei n® 1044/69 — Doencas infectocontagiosas: prevé a compensacao de auséncias para portadores de doencas
infectocontagiosas, por meio de exercicios domiciliares. O periodo de afastamento amparado € de, no minimo 15
(quinze) dias e, no maximo, 90 (noventa) dias, dentro do semestre letivo.
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INFORME SECRETARIA ACADEMICA

- Regime do Exercicio Domiciliar

Descricao do processo:

A justificativa de falta, regime do exercicio domiciliar e licenca gestante servem para compensar as faltas do aluno e
recuperar o conteudo ministrado durante o periodo de afastamento.

E concedido ao aluno o direito de realizacdo de trabalhos domiciliares de compensacdo de faltas, nos casos de
afeccOes congénitas ou adquiridas, infeccdes, traumatismo ou outras condicdes morbidas que determinem
disturbios agudos ou agudizados que gerem incapacidade fisica incompativel com a frequéncia as aulas, nos termos
do artigo 12 do Decreto-lei n? 1.044, de 21 de outubro de 1969, comprovados por atestado médico, militares sob
convocacao ou representacdo oficial do pais em competicdes esportivas ou gravidez, a partir do oitavo més de
gestacdao, pelo prazo de trés meses. Nao € permitido ao professor conceder abonos de faltas mediante a
apresentacao de atestados médicos pelos alunos. Nos casos de faltas eventuais, quaisquer que sejam os motivos, o

aluno deve usufruir o direito de auséncia a 25% da carga horaria da disciplina.
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INFORME SECRETARIA ACADEMICA N

- Regime do Exercicio Domiciliar

Pontos Especificos:

- O Regime de Exercicio Domiciliar é concedido apenas aos alunos regularmente matriculados no semestre letivo.

- Os alunos deverdo apresentar Atestado Médico original ou copia autenticada, especificando o periodo de afastamento
e a identificacdo do problema de saude pelo CID (Coédigo Internacional de Doenca).

- A consulta ao CID podera ser realizada através do site www.medicinanet.com.br/cid10.htm.

- O Regime de Exercicio Domiciliar compensa exclusivamente, a auséncia das aulas. O aluno amparado por este beneficio
devera submeter-se as avaliacOes regulares.

- Se a impossibilidade do comparecimento as aulas ndo estiver amparada pela legislacdo citada ou for inferior ao periodo
minimo estabelecido, ndao podera ser enquadrada no Regime do Exercicio Domiciliar. Nesse caso, a falta do aluno esta
contida no percentual de 25% de auséncias a que o aluno tem direito, de acordo com a Lei de Diretrizes e Bases.

- Apo6s o periodo de 30 (trinta) dias uUteis do término do Regime do Exercicio Domiciliar, o aluno perde o direito de
realizacao das provas, caso nao tenha realizado as mesmas.
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INFORME SECRETARIA ACADEMICA

- Regime do Exercicio Domiciliar

Pontos Especificos:

- O aluno que apresentar Atestado Médico, considerado falso ou sem sustentacdao legal, estara sujeito a sansdes
disciplinares previstas no Regimento Geral.

- Atestados médicos apresentados fora do prazo, vencidos, rasurados e rasgados nao serao aceitos.

- Atestados médicos apresentados por consequéncia de doencas psicoldgicas e/ou psiquiatricas, serdo analisados pela
Coordenacao de Curso e Direcdo, podendo ser deferidos ou indeferidos, levando-se em consideracdo o eventual
comprometimento de aprendizagem do semestre letivo.

Quando constatada a presenca do(a) aluno(a) em quaisquer das atividades realizadas no recinto da Faculdade, o regime
de exercicio domiciliar sera cancelado automaticamente.

Ocorrendo afastamento entre dois periodos letivos, a matricula para o periodo subsequente deve ser renovada, quando
for o caso, nas datas previstas no Calendario Académico.
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INFORME SECRETARIA ACADEMICA

- Regime do Exercicio Domiciliar

Solicitacao do aluno:

O(a) aluno(a) devera formalizar diretamente, ou através de representante devidamente autorizado, via Requerimento
de Regime de Exercicio Domiciliar, disponibilizado na Secretaria Académica, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a
contar da data de afastamento. O requerimento devera conter as devidas justificativas do pleito, acompanhadas de
documentacdao comprobatodria original, ou copia autenticada, para analise do mérito.

O prazo para requerer compensacao de auséncias podera ser feito em até 05 (cinco) dias Uteis do afastamento as aulas,
dentro do mesmo semestre letivo, a fim de que haja tempo suficiente para a elaboracdo dos temas dos exercicios por
parte dos docentes e sua realizacao pelo beneficiado.

Indicar, no ato da solicitacdao, representante responsavel por intermediar o contato entre os professores e o interessado
durante o periodo de afastamento, informando seu nome completo, telefone madvel e fixo, endereco eletronico (e-mail)
e endereco residencial.

Analise e parecer da solicitagao:

O deferimento das solicitacdes de Regime de Exercicio Domiciliar sera de competéncia do Diretor.

Em caso de indeferimento, o aluno devera tomar ciéncia do motivo. Sendo deferido, o pedido sera encaminhado para as
devidas providéncias, incluindo ciéncia do aluno e prazo de retirada dos temas dos exercicios domiciliares.

Observacao: O contato com o aluno devera ser exclusivamente, por e-mail, que devera ser informado no ato da
solicitacao.
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- Regime do Exercicio Domiciliar

Exercicios Domiciliares:

As atividades programadas sob forma de exercicios domiciliares deverdao compensar as auséncias havidas e os
conteudos ministrados, no respectivo periodo, e estdao sujeitas as avaliacbes de aprendizagem, nas mesmas datas das
provas oficiais definidas no Calendario Académico, ou de provas repositivas, salvo se houver coincidéncia dessas com o
periodo requerido, caso em que devera ser requerida prova especial de cada disciplina ou matéria;

Compete ao professor da disciplina ou aos coordenadores de curso elaborar os exercicios domiciliares, as provas e 0s
demais trabalhos de avaliacdao, bem como julgar e registrar os resultados, quando for o caso;

As disciplinas praticas, de projetos ou de carater experimental, bem como as de duracao especial, em funcdo da nao
aplicabilidade de provas escritas na forma regular, terao sua forma de avaliacao definida, em cada caso, na forma e
época oportunas, pelo Coordenador do Curso, que assinara a Ata com os resultados havidos;

Caso o trabalho escrito seja considerado insuficiente pelo docente avaliador, o aluno podera refazé-lo ou complementa-
lo apenas uma Unica vez, dentro do prazo de 30(trinta) dias e, se apds esse prazo for novamente considerado
insuficiente, ndo havera compensacao de auséncia da respectiva disciplina.
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INFORME SECRETARIA ACADEMICA

- Regime do Exercicio Domiciliar

Exercicios Domiciliares:

O Aluno ou procurador, comparece a Secretaria Académica e preenche requerimento solicitando regime de exercicio
domiciliar e anexa Atestado Médico com o CID correspondente;

A Secretaria Académica verifica a situacdo da matricula e confirma se o atestado médico é valido. Em caso de atestado
medico nado valido, o processo € indeferido e é dada ciéncia ao respectivo aluno;

Para os atestados validos e com amparo legal, € montado um processo do aluno com formularios especificos (vide anexo)
e encaminhado a Coordenacao de Curso.

A Coordenacdo de Curso define o periodo da licenca / regime de exercicio domiciliar e solicita aos professores os temas
dos exercicios domiciliares;

O aluno é informado do deferimento e do prazo para retirada e entrega dos trabalhos realizados.

Apos realizacdo, aluno ou procurador protocola os trabalhos na Secretaria Académica, que 0s encaminha para correcao.
Caso o trabalho escrito seja considerado insuficiente pelo docente avaliador, o aluno podera refazé-lo ou complementa-
lo apenas uma Unica vez, dentro do prazo de 30(trinta) dias e, se apds esse prazo for novamente considerado
insuficiente, ndo havera compensacado de auséncia da respectiva disciplina. Se o trabalho for considerado suficiente, as
faltas sdo justificadas (retiradas) no sistema RM e sdo agendadas as provas repositivas.
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- Regime do Exercicio Domiciliar

Responsabilidade:

Secretaria Académica;

Coordenacdo de Curso;

Diretoria;

Diretoria de Controle e Registro Académico e
Diretoria Académica.

Secretaria

Académica

Coordenagao de Curso

Diretoria

Diretoria de Controle e
Registro Académico
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- Regime do Exercicio Domiciliar

Operacionalizagao no RM:
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INFORME SECRETARIA ACADEMICA

- Regime do Exercicio Domiciliar

O @-J0O- & @ 0y TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM | 100-5P/UNIESP 5.A Sistema

[ [=[E3 | Curriculo e Oferta | Matricula & Avaliacio Atividades académicas Financeiro / Cantabil Intearacoes Configuractes Customizacdo Gestdo Ambiente

E] Enturmacio Rematricula — 100+ % N .
= y =
ﬁﬁJ A10,0 51/ ?‘l  d A | ]

Mumeracio Processo Selgtiva RM -
Matriculas i ; Motas e faltas Motasde  Frequénca Avaliacdp | Mais... Gabaritos  Apuracao de
- Matricula isolada  Mais... = deetapa  avaliacio  didria Desnyg - - resultados
Matricuia / Notas e Faltas ! Digitagdo por aluno » Notase faltasdeetapas |
Liberacdo de Avaliagbes Motas de avaliacio
(a) Digitacdn de faltas por dia

(b)

Para justificar as auséncias (faltas), apds a correcao dos trabalhos:
(a) Clicar em tipo de matricula e avaliacdo;
(b) Selecionar a opcao Notas e faltas de etapas.
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- Regime do Exercicio Domiciliar

Digitacdo de notas e faltas de etapa por aluno - 03.9.051% X

(a)

RA: Periodo letivo: Situagdo da matricula:

2016005885 Mateus Petherson Silva _I |2017,|f1 |l° Semestre de 2017 _I I _I Limpar

Disciplinas: | Hapa de nota numérica: |
[Turma [ Subtuma [ Disdpina [ Mome | sit. Matriaa Cédigo | Etapa Nota Pontos distribuidos
DP_ENGM Cincias Ambientais APROVADO 0 | Média Final 2.5000 10,0000
DP_EMGM ENGD14 | Calculo Diferencial e Integral 1l APROVADO 1M 7.0000 10,0000
DP_ENGM ENGMO...  Mecanica dos Sdlidos | MATRICULADO
DF‘:ENGM ENGMOD... Ciéncia e Tecnologia dos Materiais MATRICULADO 2 NZ' 55000 10,0000
= | ENGM_SNE ENGMO... Recursos Energéticos & Desenvolvim...  APROVADO 3 |Méda 8.5000 10.0000
i | ENGM_snB ENGMO..  Economia para Engenharia APROVADO 4 | Bxame 10.0000
£ | ENGM_snE ENGMO... Maguinas Hidrulicas APROVADO 5 | Prova Repositoria 10,0000
'E ENGM_8NB ENGMO... Maguinas Témicas APROVADO
£ | ENGM_SNB ENGMO... Elementos de Maquinas | APROVADO
E | ENGM_ENB ENGMD... Controle de Sistemas APROVADO
& ENGM_ENB ENGMO... Tépicos em Manurtecdo Avangada APROVADO
E Hapa de Falta: |
E Cddigo Etapa Faltas Aulas dadas
) 0} | Total de Faltas
% ( b) 2 |Faltas Feversio
= 1 | Faltas Margo
4 |Faltas Abril
5 |Faltas Maio
6 | Faltas Junho

(a) Informar RA e periodo letivo;

(b) Selecionar a disciplina;

(c) Efetuar a adequacdo das faltas conforme periodo amparado pelo regime do exercicio domiciliar. E incluir
comentario informando o motivo da alteragcao das faltas.
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- Regime do Exercicio Domiciliar

Canal de comunicacao:

Diretoria Académica: secretariaacademica@uniesp.edu.br

Suporte: suporte@uniesp.edu.br
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