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MANUAL DO AVALIADOR - ENCESP 2025

ESTRUTURA GERAL DO EVENTO

1° dia (17/11/2025): No dia havera uma unica palestra online ao vivo no YouTube as 19h30.

Link: https://www.youtube.com/live/eq yPs1J 3c?si=FYrAFdLzd5 dqUwF

Nao havera Grupos de Trabalho.
2° dia (18/11/2025): Iniciaremos com uma palestra transmitida pelo YouTube as 19h.

Link: https://www.youtube.com/live/LPebpcyKZp4?si=IBOD7Bp8sWSamLlIr

ApOs isso, as 20h, todos serdao encaminhados para as salas virtuais no Microsoft Teams,
onde ocorrerao as apresentacdes orais dos trabalhos.

GT 2 - Diversidade e Inclusao
GT 4 — Gestao de Negocios, Meio Ambiente e Sustentabilidade
3° dia (19/11/2025): Iniciaremos com uma palestra transmitida pelo YouTube as 19h.

Link: https://www.youtube.com/live/V8LFuJrcSIE?si=Owi7WeMOgKL3zH3j

ApOs isso, as 20h, todos serdo encaminhados para as salas virtuais no Microsoft Teams,
onde ocorrerao as apresentacdes orais dos trabalhos.

GT 1 - Direito e Politicas Publicas
GT 3 — Saude e Qualidade de Vida

OS LINKS DOS GRUPOS SERAO GERADOS PELO PROFESSOR AVALIADOR
PRESIDENTE DA BANCA, CONFORME A RELAGAO ENVIADA POR E-MAIL.
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ORIENTAGOES AOS AVALIADORES - GERAGAO DE LINKS E PROCEDIMENTOS DA
SALA VIRTUAL

Cada sala de Grupo de Trabalho (GT) contara com dois avaliadores, que atuardo como
responsaveis pela condug¢ao da sessdo de Comunicacao Oral. Por motivos técnicos, os links
das salas nao podem ser gerados pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Extensao.
Portanto, cada avaliador é responsavel por criar o link da sua sala no Microsoft Teams.

Prazo para envio dos links:

Todos os avaliadores devem gerar o link da sala até o dia 14/11/2025 e encaminha-lo a Pro6-
Reitoria de Pesquisa e Extensao.

Ap06s o recebimento dos links, a Pré-Reitoria de Pesquisa e Extensao fara a publicagao oficial
no dia 17/11, para que:

= 0s autores saibam exatamente qual sala deverao acessar;
= 0s ouvintes possam escolher e acompanhar as apresentagoes.

DURANTE A COMUNICAGAO ORAL - PROCEDIMENTO OBRIGATORIO DE GRAVAGAO

E obrigatério que o avaliador responsavel clique em "Iniciar Gravagdo" no Microsoft
Teams no inicio da sessao.

Essa etapa é essencial:
Sem a gravagao, nao sera possivel disponibilizar o conteido no YouTube apds o evento.

Por isso, solicitamos muita atengdo neste ponto. A gravagdo deve abranger toda a sessao,
incluindo todas as apresentagdes do GT.

ENVIO DA GRAVAGAO
Apo0s finalizar a sesséo:

1. O arquivo ficara disponivel na nuvem (OneDrive/Teams).
2. O avaliador deve baixar a gravagao.
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E enviar o arquivo para a Pré-Reitoria de Pesquisa e Extensdo, conforme instrugdes

enviadas por e-mail.

PONTUALIDADE E ACESSO

E fundamental que o avaliador acesse as atividades no horario correto, garantindo a
participacdo integral e a validagédo da presenca.

Verifique antecipadamente o link da palestra ou sala virtual.

Recomenda-se entrar com alguns minutos de antecedéncia para evitar atrasos por questdes

técnicas.

GUIA OFICIAL PARA AVALIADORES DA COMUNICACAO ORAL
1. Finalidade da Avaliagao

O processo avaliativo do ENCESP 2025 tem como objetivo garantir:

a) a qualidade cientifica das apresentacdes,

b) a isonomia entre os participantes,

c) a credibilidade académica do evento,

d) a construcdo dos Anais Digitais do ENCESP.

Cada avaliador desempenha papel essencial para a seriedade e a transparéncia do
processo.

2. Como acessar a ficha de avaliagao

A avaliagao de cada apresentagao devera ser registrada exclusivamente pelo formulario
oficial:

Formulario de Avaliagao dos Trabalhos
https://forms.gle/X5qVMXFxVdPDsykCA

Recomenda-se acessar o formulario pela prépria conta institucional, garantindo
identificacao correta.
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3. Critérios de Avaliagao

A ficha contém critérios de avaliagao por intermédio de notas de 1 a 5.
Os critérios sao:

Clareza e organizagao da apresentacgao
Relevancia e atualidade do tema
Fundamentacgao tedrica

Metodologia (quando aplicavel)
Resultados e conclusoes

o=

Esses critérios seguem padrdes de avaliagao cientifica utilizados em congressos nacionais.

4. Aprovagao no evento

Ao final de cada ficha, o avaliador devera responder:

= Aprovado, aprovacao apos corre¢cdes ou reprovado.

= Recomendacéo para os Anais Digitais?

= Observacgdes Gerais

7. Conduta esperada dos avaliadores

Para assegurar a integridade do processo:

a) Pontualidade: esteja presente no horario designado.

b) Imparcialidade: n&o avaliar trabalhos da sua propria unidade.
c) Respeito: cada apresentacido deve receber a mesma atencao.

d) Conferéncia: verifique se enviou o formulario corretamente ao término.

8. Duracao das apresentacoes

Cada trabalho possui o seguinte tempo padrao:

= 10 minutos de apresentagao
= 5 minutos para perguntas e comentarios de cada avaliador

O avaliador deve considerar:
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e respeito ao tempo,
e dominio do conteudo,
e clareza e concisdo na exposigao.

9. Em caso de duvidas

Qualquer duvida sobre avaliagéo, acesso ao formulario ou procedimentos deve ser
direcionada a Pré-Reitoria de Pesquisa e Extenséo:

vanessa.nunes@uniesp.edu.br
WhatsApp (Vanessa): 11 98467-2282

A participacdo dos avaliadores € fundamental para o fortalecimento da pesquisa nos
Centros Universitarios e Faculdades do Grupo UNIESP.

Agradecemos sua dedicagao, profissionalismo e compromisso com a qualidade académica.

ORIENTACOES PARA GERAR O LINK

CRIANDO A REUNIAO E GERANDO O LINK

USE SEU E-MAIL INSTITUCIONAL DA UNIESP PARA ACESSAR O MICROSOFT
TEAMS

SEGUE VIDEO DE COMO FAZER:
https://lyoutu.be/fTZyiDBLYj8?si=qNkR6E02b8CEgppf

» Abra o Microsoft Teams e faga login com sua conta institucional.

* Clique em “Calendario” no menu lateral.

* Clique em “Nova Reuniao”.

* Preencha: Titulo (Sala de Apresentagdes — ENCESP 2025 — Sala X), data e horario.
+ Salve a reunido.

» Abra a reunido criada e copie o link “Participar da Reunido do Microsoft Teams”.
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Iniciando a reuniao
* Entre na reuniao com 10 minutos de antecedéncia.

* Teste audio e video.
» Aguarde os participantes.

GRAVANDO A APRESENTA(;Z\O
Para iniciar:

1. Clique nos trés pontinhos (---).

2. Selecione “Iniciar gravagao”.

Orientagdes:

* Iniciar apenas quando a primeira apresentagao comecar.
* Nao interromper a gravagéo ao trocar apresentadores.

* Grave a sala inteira de uma vez.

Encerrando a gravacao
* Clique nos trés pontinhos (---).

* Selecione “Parar gravagao”.
* Aguarde confirmacgéo do Teams.

ENVIO DA GRAVACAO PARA A PRO-REITORIA DE PESQUISA E EXTENSAO
* Va ao chat da reuniao.

* Localize o arquivo .mp4.
» Abra no OneDrive/SharePoint.
* Faca o download.

* Envie o arquivo para a Pro-reitoria de Pesquisa e Extens&o via Drive ou WeTransfer
(www.wetransfer.com)

Dicas importantes
» Microfones desligados durante as apresentagdes.
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* Alunos que apresentardo deverao manter a camera ligada.

» Testar audio antes.



